Praktijk opdracht
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Werk in Tuin en Landschap
Offerte maken

Individuele opdracht

   Tijdsduur: 1 uur
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	De situatie:
Voordat een klant een opdracht uit laat voeren, vraagt hij één of meer offertes aan. Met een goede offerte kun je een klant motiveren jou de werkzaamheden uit te laten voeren.




	Dit heb je nodig:

· Dit formulier 
· Computer
· Overzicht van prijzen
	
	Dit leer je:

· Overnemen en omzetten van informatie 
· Ordenen 


	

	
Dit ga je doen: (aan de slag)
Je gaat twee offertes maken voor twee verschillende klanten. Je werkt alleen. Het eindresultaat bestaat uit twee offertes.
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Opdracht: Maak twee offertes op basis van de gegevens
Je gaat twee offertes maken voor twee klanten: de familie Van Voort en mevrouw Ten Cate. Zij willen hun tuin laten aanleggen. Je gebruikt de datum van vandaag. De offerte is drie weken geldig.
• Bekijk de informatie van de klanten hieronder. Wie zijn het? Wat willen ze?
• Pak het overzicht van prijzen erbij.
• Maak voor beide klanten een offerte in Word.
> Beide offertes bestaan uit de drie onderdelen inleiding, middenstuk en afsluiting.
> In elke offerte staan de benodigde klant- en bedrijfsgegevens. Bedenk zelf adres- en contactgegevens voor de klant.
Klant 1: Familie Van Voort
- De tuin van de familie Van Voort is een gezinstuin.
- De familie heeft niet veel geld voor de tuin.
- Ze willen graag goede, maar voordelige materialen.
Klant 2: Mevrouw Ten Cate.
- Mevrouw ten Cate is een alleenstaande vrouw.
- Ze wil graag een mooie tuin.
- Kwaliteit is voor haar belangrijk, de kosten spelen geen rol.

Beide klanten hebben dezelfde hoeveelheid materialen voor hun tuin nodig. De benodigdheden staan in de tabel.


	Benodigdheden
	Hoeveelheid

	Terras
	20 m2

	Gazon
	50 m2

	Paden
	10 m2

	Haag
	8,5 m

	Schutting
	7,5 m

	Vaste planten
	6 m2

	Heesters
	12 m2

	Bomen
	3

	Arbeid
	80 uur
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Voorbeeld van een offerte


[image: Welke vormen en soorten offertes zijn er? Tips en voorbeelden]
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Aan: Bedrijfs)naam Klant lln Bccl

De heer (of Mevrouw?) P. Verweerd ::‘,‘,T,m Aoy

—— Postcode + VESTIGINGSPLAATS.

Postcode + VESTIGINGSPLAATS Wl HBeR

BTWnr:  NL123456789801

Bank:  Mijn Banknaam
1BAN: ~ NL99 BANK 0123 4567 89
BIC:  Mijn Bank BIC Code

Offerte i

Email: - mijn@emailadres.nl
Website: ~ httpy//mijnwebsite.nl

Geachte heer (of mevrouw?) P. Verweerd,

Hierbij ontvangt u van ons een vrijblijvende prijsopgave voor het leveren van onderstaande producten en diensten.

Offertenummer Offertedatum Vervaldatum Uw referentie
XKXXX DD-MM-YYYY DD-MM-YYYY XXX
DATUM OMSCHRUVING AANTAL STUKSPRUS ~BTW  TOTAAL
DD-MM-YYYY  Omschrijving geleverde product 5 4800  21% 240,00
DD-MM-YYYY  Instructieboek 1 2495 6% 24,95
DD-MM-YYYY  Verzendkosten 1 795 21% 795
TOTAAL EXCL. BTW €272,90
BTwes OVER  BEDRAG

0%

6% 24,95 150

u% w95 5231
TOTAAL BTW €58,81

TEBETALEN € 331,71

Op deze offerte zijn onze algemene voorwaarden van toepassing. Deze kunt u downloaden van onze website.
Wij hopen u hiermee voldoende geinformeerd te hebben.
Met vriendelijke groet,

Uwnaam
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